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P. Uritario con         Desouentos (Q)                  Chos
Descuntos(Q)

0.00                                0.00

IVA (Q)
9,000.00

TOTAIS:

Total (Q)                    hap`iesto8

9,ooo.oo   /'

0.00                              0.00                      9,000.00

Contribuyendo i untos por

Lie, Erick Stuardo Santos Seijas
Jefo del Departamento .`liridico
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Guatemala



lNFORME MENSUAL DEACTIVIDADES REALIZADAS  /       /

No  Cohtrato Administrativo 2026-203-2-2-3        /
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-3-2026 //
Contrato:
TiDo de Servicios: Servicios Tecnicos  '                    /
Nombres y apellidos de la persona /JoselyneAndreaDomingu8zBarrientos

contratista:
NIT de la persona contratista:                      / /  88069753  '
Plazo de contrataci6nPeriododeesteinforme: Del: 02/02/2026  ' Al: 30/06/2026   '   /

Del: 01/03/2026    /    ,
/

Al: 31 /03/2026                                /

Monto a I)agar. Nueve Mi quetzales exactos   ' Q. 9,000.00  '                             /

Prestados en:
Oficina de Control de Areas de Reserva del  '

Estad o                  //

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo ndmero 2026-203-2-2-3, suscrito con
mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:/

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.    BRINDAR   APOYO   TECNICO    PARA   LA   ORIENTAC16N   A   USUARIOS   Y   ANALISIS   DE
RMACION JURiDICA.`N#l

ACTIVIDAD: Apoye en la digitaci6n y el procesamiento de datos de informes tecnicos, oficios
y  providencias de las diversas dependencias de la oficina,  asegurando  la  integridad  de la
informaci6n.
RESULTADO: Disponer de informes, oficios y providencias que se manejan. Optimizando su
consulta y traslado oportuno entre departamentos.

BRINDAR   APOY0   TECNICO    EN   ACTIVIDADES    RELACIONADAS   AL   DEPARTAIVIENTO
JURiDICO

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  recopilaci6n  y  el  analisis  de  primeras  solicitudes,  cesiones  de
derechos de arrendamientos.
RESuLTADO:   Consolidaci6n de una base de datos actualizada]  permitiendo que todas las
solicitudes ingresadas fueran diligenciadas dentro de los plazos legales establecidos.

BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA DIGITAC16N  DE  DATOS PARA INFORMES Y OFICIOS
EN RESPUESTA A SOLICITUDES EN MATERIA JURiDICA

/
organizaci6n y tierfipos de atenci6n al departamento juridico.

¢»   ACTIVIDAD: Apoye en la realizaci6n de informes juridicos, digitaci6n de informes y respuesta
a  solicitudes de diversas  instituciones dirigidas  al  departamento juridico,  en  relaci6n  a  los
expedientes manejados.

¢»   RESULTADO:  Registro documental y respuesta a solicitudes institucionales,  mejorando  la



y/ 4.    BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA RECOPILAC16N DE INFORMAC16N DE EXPEDIENTES
PARA SU TRASLADO CUAND0 PROCEDA

¢»   ACTIVIDAD: Apoye en la recopilaci6n de informaci6n para garantizar la cadena de custodia
de los expedientes, cuando debieran moverse de una unidad a otra, para brindar el correcto
diligenciamiento de lo que corresponde para su tramite.

¢»    RESULTADO:  Eliminar el riesgo de perdida a alteraci6n de los expedientes, garantizando el
proceso y asegurando  el  cumplimiento de los diferentes tipos de tramites  llenados  a cabo
siendo  estos,  primeras  solicitudes  de  arrendamiento,  cesiones  de  derechos,  prorrogas  y
cambios de fines.

5.    OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIZAC16N SUPERIOR
¢»   ACTIVIDAD: Apoye en  la digitaci6n de datos para oficios,  providencias solicitadas en esta

oficina  y  en  la  clasificaci6n  de  expedientes  para  una  mejor  localizaci6n  colocando  las
coordenadas en la base de datos de los mismo.

¢»   RESULTADO: Se obtuvo un registro sistematico de los expedientes facilitando su ubicaci6n
y localizaci6n.

DPI: 2664 457561801
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Lie. Erick Stuardo Santos Seijas
Jdede`Dep@rtamento`liridico
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